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一、专业与专门化方向

专业名称：计算机应用（专业代码090100）

专门化方向：办公自动化技术、计算机设备维护与营销、计算机信息管理

二、入学要求与基本学制

入学要求：初中毕业生或具有同等学力者

基本学制：3年

三、培养目标

本专业培养与我国社会主义现代化建设要求相适应，德、智、体、美全面发展，具有良好的职业道德和职业素养，掌握计算机应用专业必备的基础理论和专门知识，具有较强的实践能力，能够从事文秘办公、图文处理及编排、计算机产品销售、计算机设备应用维护及维修、信息采集与加工、网络营销、商务网站维护等工作，具备职业生涯发展基础和终身学习能力，能胜任生产、服务、管理一线工作的高素质劳动者和技术技能人才。

四、职业（岗位）面向、职业资格及继续学习专业

	专门化方向
	职业（岗位）
	职业资格要求
	继续学习专业

	办公自动化技术
	计算机操作员

打字员

排版员

信息管理员
	计算机操作员中级工（国家人力资源与社会保障部）
	高职：

计算机应用技术

计算机系统维护

计算机信息管理
	本科：

计算机科学与技术

网络工程

	计算机信息管理
	
	
	
	

	计算机设备维护与营销
	计算机装配调试员

计算机检验工

计算机硬件技术人员
	计算机维修调试中级工（国家人力资源与社会保障部）
	
	


注：每个专门化方向可根据区域经济发展对人才需求的不同，任选一个工种，获取职业资格证书。

五、综合素质及职业能力

（一）综合素质

 1.具有良好的道德品质、职业素养、竞争和创新意识。

2.具有健康的身体和心理。

3.具有良好的责任心、进取心和坚强的意志。

4.具有良好的人际交往、团队协作能力。

5.具有良好的书面表达和口头表达能力。

6.具有良好的人文素养和继续学习的能力。

7.具有信息检索和分析的能力。

（二）职业能力（职业能力分析见附录）

1.行业通用能力：

（1）具有文字快速录入的能力。

（2）具有使用计算机进行办公的能力。

（3）具备计算机组装与维护能力。

（4）具有平面媒体与立体媒体设计与制作能力。

（5）具有平面二维动画制作能力。

（6）具备与计算机信息系统管理相关的技术与能力。

（7）具备计算机应用技术领域的技术提升与推广的能力。

2.职业特定能力：

（1）办公自动化技术：能快速进行汉字录入，能对文档排版及图文混编等进行复杂操作，能够在Excel中进行复杂表格的处理。具有制作幻灯片并合理设置动画效果的能力，能对常用办公设备进行熟练操作及日常维护，能运用Photoshop软件完成图形图像的设计和处理,能进行专业化排版。

（2）计算机设备维护与营销：掌握市场营销和成本核算的基本方法，能对常见数码产品实施成本核算、制定营销策略、策划营销活动；掌握营销管理的基本技术，能进行常见数码产品的营销；熟悉计算机设备的性能，能进行计算机设备的维护、维修、保养。

（3）计算机信息管理：能充分了解国家相关计算机网络法律政策， 能对数据库进行熟练操作及维护，能对网络安全及网站安全采取一定的措施，能对网站的功能进行分析并全面掌握使用，能对页面进行修改。

3.跨行业职业能力：

（1）具有适应岗位变化的能力。

（2）具有企业管理及生产现场管理的基础能力。

（3）具有创新和创业的基础能力。

六、教学时间分配

	学期
	学期
周数
	教学周数
	考试

周数
	机动

周数

	
	
	周数
	其中：综合的实践教学及教育活动周数
	
	

	一
	20
	18
	1（军训）
	1
	1

	
	
	
	1（汉字录入与排版实训）
	
	

	
	
	
	1（专业认识与入学教育）
	
	

	二
	20
	18
	2 (二维动画制作实训)
	1
	1

	
	
	
	1（公益劳动）
	
	

	三
	20
	18
	2 (计算机组装维修实训)
	1
	1

	
	
	
	1 (Access数据库)/1（电子产品装配、调试与检验）/1 (数据库基础与应用)
	
	

	四
	20
	18
	3 (计算机操作员考证训练)/3 (计算机维修调试考证训练)
	1
	1

	五
	20
	18
	2 (网页设计与制作)/2 ( 网

络组建和应用)/2 (网络操作系统)
	1
	1

	
	
	
	2 (平面设计软件高级应用)/2 (计算机操作系统)/2 ( WEB应用开发)
	
	

	六
	20
	19
	18(顶岗实习)
	
	1

	
	
	
	1(毕业教育)
	
	

	总计
	120
	109
	35
	5
	6


七、教学进程安排表（见附件）

1．公共基础必修和限选课程学时(含军训)占比约38%；专业技能课(含顶岗实习、专业认识与入学教育、毕业教育)占比约52%。其中任意选修课275学时（人文选修课程与专业选修课程课时比约为4:6），占比约10%；

2．总学分203。学分计算办法：第1至第5学期每学期16-18学时记1学分；专业实践教学周1周计2学分；顶岗实习1周记1.5学分；军训、专业认识与入学教育、社会实践活动、毕业教育等活动1周记1学分，共4学分。

八、专业课程教学内容及要求

	课程名称 (课时)
	主要内容
	能力要求

	汉字录入与排版

(30)
	（1）键位分布；

（2）汉字输入法；

（3）格式排版
	（1）能够熟练应用一种汉字输入法进行盲打；

（2）能够对文稿按照要求进行格式排版 

	计算机组装与维修

(60)
	（1）计算机组装；

（2）计算机系统软件安装；

（3）计算机应用软件安装；

（4）防病毒软件使用；

（5）计算机外设安装；

（6）计算机系统简单故障排除；

（7）计算机外设简单故障排除
	（1）能识别微型计算机各主要部件的属性；

（2）能组装计算机；

（3）能准确安装计算机操作系统和应用软件；

（4）能安装和使用防病毒软件、防火墙；

（5）能安装和配置计算机外设；

（6）能诊断和排除计算机系统常见的软硬件故障

	Office高级应用

（90）
	（1）操作系统应用；

（2）Office系列中Word、Excel、PowerPoint的高级操作
	（1）会文字处理、图文混排、Word的邮件合并、审阅、目录等高级功能的应用；

（2）能够在Excel中建立复杂的表格，并对表格进行格式化设置；

（3）能正确使用公式、函数、筛选、分类汇总、数据透视表等进行数据统计；

（4）会制作幻灯片并能够合理设置幻灯片的切换和动画效果

	办公设备应用与维护

（56）
	（1）计算机软硬件的故障维护；

（2）移动存储设备的使用；

（3）复印机、传真机、扫描仪、打印机、一体机等常用设备的操作；

（4）数码设备的操作；

（5）投影仪的操作；

（6）数码印刷机和碎纸机的操作
	（1）会使用复印机、传真机、扫描仪、打印机、一体机等常用设备；

（2）会操作数码相机、数码摄像机；

（3）会维护数码相机、数码摄像机；

（4）能进行投影仪的日常维护

	图形图像处理

(60)
	（1）图像的概念、相关术语及基本操作；

（2）图像选区的创建及图像的编辑；

（3）图像色彩及色调调控的方法；

（4）图层菜单及图层样式的编辑方法；

（5）通道、蒙版的概念及基本操作，路径的创建与编辑；

（6）滤镜的用法及特效制作；
	（1）能运用基本工具进行图像编辑及修改；

（2）能完成抠图操作；

（3）能根据客观情况对图像色彩及色调进行处理；

（4）能利用图层进行图像的合成处理、运用图层样式进行效果处理；

（5）能运用各种不同的路径进行描边、填充颜色或图案等效果处理；

（6）能综合运用图层样式、通道、滤镜制作文字特效；

（7）能通过滤镜对图像、文字制作特殊效果和仿真效果；

（8）能根据具体主题利用各种工具完成实际项目


	二维动画制作

（90）
	（1）Flash 动画导航；

（2）逐帧动画；

（3）形状补间动画；

（4）动作补间动画；

（5）元件与图层；

（6）各种面板；

（7）时间轴特效动画；

（8）引导线动画；

（9）遮罩动画；

（10）脚本动画； 
	（1）能采集、使用动画素材；

（2）能运用绘图工具绘制矢量图形；

（3）能制作逐帧、补间、引导、遮罩动画；

（3）能使用动画元件制作表单；

（4）能合成动画声音和视频；

（5）能用脚本编程实现动画的交互功能；（6）能根据主题设计与制作综合性动画，如：电子贺卡、广告宣传片、音乐MV、纯动画技术网站等

	Access数据库

（90）
	（1）数据库基础知识；

（2）数据库与表的概念；

（3）结构化查询语句；

（4）查询的建立；

（5）报表
	（1）理解数据库与表之间的关系；

（2）能合理设计表结构；

（3）能建立简单的查询（单表和两表）；

（4）知道查询与SQL语句的对应关系；

（5）会建立报表

	网页设计与制作

（144）
	（1）网站基础；

（2）开发工具及使用；

（3）表格及应用；

（4）超级链接及应用；

（5）网页中的图像与多媒体,CSS样式、表单及应用；

（6）行为与层的应用；

（7）模板、框架及应用；

（8）动态网页基础，站点测试与发布
	（1）会Dreamweaver的安装；

（2）合理使用网页元素制作简单静态页面；

（3）能够使用表单、CSS样式、行为、层、模板、框架等技术制作比较复杂的静态网页，并能够进行站点发布；

（4）初步了解动态网页设计的基础知识，能够制作简单的留言板等动态网页

	平面设计软件高级应用

（116）
	（1）图像选区的创建及图像的编辑；

（2）图像色彩及色调调控的方法；

（3）图层菜单及图层样式的编辑方法；

（4）通道、蒙版、路径的操作；

（5）滤镜的用法及特效制作；

（6）图像处理的自动化操作
	（1）能灵活运用图像选区对图像进行加工编辑；

（2）清楚图像色彩的构成，正确使用色调调控的方法处理图像；

（3）能灵活运用通道、蒙版、路径完成图像的效果处理；

（4）能通过滤镜对图像、文字制作特殊效果和仿真效果；

（5）能根据具体主题利用各种工具完成实际项目

	电子产品装配、调试和检验

（90）
	（1）电子产品的生产过程及管理；

（2）电子产品生产技术文件；

（3）电子工具和材料；

（4）元件识别与检测；

（5）电子仪器仪表的使用；

（6）产品装接工艺；

（7）整机装配工艺；

（8）产品调试与检验
	（1）了解电子产品的生产和管理；

（2）会识读电子产品技术文件；

（3）会识别和检测电子元件；

（4）会使用常用的电子工具、材料和电子仪器仪表；

（5）了解电子产品装接工艺；

（6）能对电子产品进行装配、调试与检验



	网络组建和应用

（116）
	（1）企业网络地址的规划；

（2）使用二层交换机、三层交换机、防火墙等网络设备完成中小企业网络的搭建（VLAN划分,VLAN ROUTING,静态路由和动态路由协议的配置,访问控制列表的配置,网络地址转换等功能）；

（3）中小型网络性能测试以及网络故障的诊断、排除

	（1）能按照网络拓扑图选择传输介质进行网络设备的物理连接；

（2）能进行交换机常规配置；

（3）能采用多种交换机实现办公网络的连接，合理划分交换机中的VLAN，实现办公网络的隔离；

（4）能使用防火墙实现常用网络安全设置；

（5）能进行中小型企业网、园区网的日常维护及常见故障的排除

	计算机产品营销

（56）
	（1）营销技巧；

（2）计算机的种类特点；

（3）计算机的选购依据和注意事项；

（4）计算机的使用方法、保养维护方法；

（5）笔记本电脑的种类特点、品牌名称、相关配套产品；

（6）复印机的种类特点、品牌名称、相关配套产品；

（7）扫描仪的种类特点、品牌名称、相关配套产品
	（1）掌握营销技巧的应用方法；

（2）能说出计算机硬件系统的基本组成，以及计算机各部件的性能和价格；

（3）能知道各种计算机产品的性能和价格；
（4）能安装计算机外设；

（5）能够熟知各种计算机产品的应用场所

	计算机设备维护与维修

（90）
	（1）办公设备包括的所有设备；

（2）主要设备的性能指标及作用；

（3）选购及安装方法，打印机、扫描仪、复印机、一体机等设备的操作方法以及与电脑的连接；

（4）常见硬软件故障的检测与排除方法及常见故障的排除方法
	（1）清楚常用设备的性能指标、操作方法、养护常识、管理与操作技巧；

（2）能准确判断设备故障并排除

	面向对象程序设计（C#）

（90）
	（1）高级语言程序设计基础知识和应用程序开发的基本概念；

（2）常用算法：累加、累乘、递推、简单排序、查找、递归；

（3）C#程序设计语言的基本知识；

（4）控制台应用程序和Windows应用程序的知识；

（5）面向对象程序设计的基本概念；

（6）图形用户界面常用控件；
	（1）能熟练使用Visual Studio 2010编写、调试程序；

（2）能够掌握C#语法、编程技巧；

（3）能创建、编写、调试、部署控制台应用程序和Windows应用程序；

（4）能根据要求编写类，并在应用程序中正确使用对象；

（5）能编写简单的网络和多线程应用程序

	计算机操作员考证训练

(90)
	计算机操作员中级职业标准要求的理论知识和技能操作内容
	具备计算机操作员中级工的水平

	计算机维修调试考证训练

(90)
	计算机维修调试中级职业标准要求的理论知识和技能操作内容
	具备计算机维修调试中级工的水平


九、实训（实验）基本条件

根据本专业人才培养目标的要求及课程设置的需要，按每班40名学生为基准，校内实训（实验）教学功能室配置如下：

	教学功能室
	主要设备名称
	数量（台/套）
	规格和技术的特殊要求

	计算机软件应用与开发
	主流品牌计算机
	40
	机房中的每台计算机可以连接因特网

	
	局域网连接设备
	1
	

	
	多媒体教学软件
	1
	

	计算机组装维修实训
	主流品牌计算机
	20
	主流计算机用于软件安装与维护，组装用计算机用于硬件拆装

	
	组装用计算机
	20
	

	
	维修工具（多功能套装工具）
	40
	

	
	焊接工具
	40
	

	
	液晶投影仪
	1
	

	
	电脑配件
	40
	

	计算机设备维护与维修实训
	主流配置电脑
	20
	机房中电脑可以连接因特网

	
	主流品牌打印机
	4
	

	
	复印机、一体机
	6
	

	
	二手投影仪
	2
	

	
	系统光盘
	20
	

	
	维修工具包
	6
	

	办公设备应用与维修实训
	主流品牌打印机
	6
	机房中的每台计算机可以连接因特网

	
	复印机、一体机
	6
	

	
	扫描仪、传真机
	2
	

	
	二手投影仪
	2
	

	
	数码相机、数码摄像机
	2
	

	
	主流配置电脑
	6
	

	
	维修工具包
	6
	

	
	投影仪
	1
	

	
	多媒体教学软件
	1
	

	网络综合实验
	主流品牌计算机
	40
	网络设备可为思科、华为、神码、锐捷等

	
	每组有二台三层交换机，二台二层交换机，二台路由器，一台无线路由器
	6
	

	
	多媒体教学软件
	1
	

	
	液晶投影仪
	1
	


十、编制说明

1.本方案依据《省政府办公厅转发省教育厅<关于进一步提高职业教育教学质量的意见>的通知》（苏政办发[2012]194号）和《省教育厅关于制定中等职业教育和五年制高等职业教育人才培养方案的指导意见》（苏教职[2012]36号）编制。

2.本方案以能力为本位、以职业实践为主线、以项目课程为主体的模块化专业课程体系的课程改革理念 ，以就业为导向充分落实“2.5+0.5”人才培养模式。 
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附件：教学进程安排表

	课程类别
	序号
	课程名称
	总学时
	学分
	各学期课程教学按周学时安排

	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	
	
	
	
	
	15
	3周
	15
	3周
	15
	3周
	15
	3周
	14
	4周
	20周

	公共基础课程
	1
	德育课
	必修
	职业生涯规划
	30
	2
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	2
	
	
	职业道德与法律
	30
	2
	　
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	3
	
	
	经济政治与社会
	30
	2
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	4
	
	
	哲学与人生
	30
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	　
	　

	
	5
	
	限选
	心理健康
	28
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　

	
	6
	文化课
	必修
	语文
	240
	16
	4
	　
	4
	　
	4
	　
	4
	　
	　
	　
	　

	
	7
	
	
	数学
	210
	14
	4
	　
	4
	　
	4
	　
	2
	　
	　
	　
	　

	
	8
	
	
	英语
	210
	14
	4
	　
	4
	　
	3
	　
	3
	　
	　
	　
	　

	
	9
	
	
	计算机应用基础
	120
	8
	4
	　
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	10
	
	
	体育与健康
	148
	10
	2
	　
	2
	　
	2
	　
	2
	　
	2
	　
	　

	
	11
	
	
	艺术（音乐或美术）
	30
	2
	　
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	12
	
	限选
	物理
	75
	4
	3
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	14
	任选课程
	60
	4
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	合  计
	1241
	82
	26
	　
	24
	　
	15
	　
	13
	　
	4
	　
	　

	专业技能课程
	15
	基础平台课程
	汉字录入与排版
	30
	2
	　
	1周
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	16
	
	电工与电子技术
	60
	4
	　
	　
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	17
	
	程序设计（VB）
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	　
	　
	　
	　

	
	18
	
	计算机组装与维修
	60
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	2周
	　
	　
	　
	　
	　

	
	19
	
	计算机网络基础（技术）
	60
	4
	　
	　
	　
	　
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	20
	
	图形图像处理
	60
	4
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	21
	
	二维动画制作
	90
	6
	　
	　
	2
	2周
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	小  计
	450
	30
	4
	1周
	6
	2周
	4
	2周
	6
	　
	　
	　
	　

	
	22
	技能方向课程
	办公自动化
	Access数据库
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	4
	1周
	　
	　
	　
	　
	　

	
	23
	
	
	网页设计与制作
	144
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	2周
	　

	
	24
	
	
	Office高级应用
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	　
	　
	　
	　

	
	25
	
	
	办公设备应用与维护
	56
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	　
	　

	
	26
	
	
	平面设计软件高级应用
	116
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	2周
	　

	
	27
	
	
	计算机操作员考证训练
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3周
	　
	　
	　

	
	28
	
	计算机设备维护与营销
	电子产品装配、调试和检验
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	4
	1周
	　
	　
	　
	　
	　

	
	29
	
	
	网络组建和应用
	116
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	2周
	　

	
	30
	
	
	计算机产品营销
	56
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	　
	　

	
	31
	
	
	计算机设备维护与维修
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	　
	　
	　
	　

	
	32
	
	
	网络操作系统
	144
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	2周
	　

	
	33
	
	
	计算机维修调试考证训练
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3周
	　
	　
	　

	
	34
	
	计算机信息管理
	数据库基础与应用
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	4
	1周
	　
	　
	　
	　
	　

	
	35
	
	
	网页设计与制作
	56
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	　
	　

	
	36
	
	
	网络操作系统
	116
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	2周
	　

	
	37
	
	
	面向对象程序设计（C#）
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	　
	　
	　
	　

	
	38
	
	
	WEB应用开发
	144
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	6
	2周
	　

	
	39
	
	
	计算机操作员考证训练
	90
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3周
	　
	　
	　

	
	小  计
	586
	40
	　
	　
	　
	　
	4
	1周
	6
	3周
	14
	4周
	　

	
	专业任选课程
	275
	19
	　
	　
	　
	　
	5
	　
	4
	　
	10
	　
	　

	
	顶岗实习
	570
	29
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	19周

	
	合  计
	1881
	120
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其他教育活动
	专业认识与入学教育
	30
	1
	　
	1周
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	军训
	30
	1
	　
	1周
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	毕业教育
	30
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	1周　

	
	小  计
	90
	3
	　
	2周
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总  计
	3212
	203
	30
	3周
	30
	3周
	28
	3周
	29
	3周
	28
	4周
	20周


7

